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เอกสารและหลักฐานท่ีผู้เข้าร่วมประชุมต้องแสดงก่อนเข้าร่วมประชุม 
วิธีการมอบฉันทะการลงทะเบียนและการออกเสียงลงคะแนนในการประชุมผู้ถือหุ้น 

 
ขอให้ท่านผู้ถือหุ้นและท่านผู้รับมอบฉันทะทุกท่านโปรดพิจารณาหนังสือนัดประชุมแบบฟอร์มลงทะเบียนท่ีมี Barcode หนังสือ

มอบฉันทะและหลักฐานซ่ึงมีรายละเอียดดังนี้เพ่ือลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมสามัญผู้ถือหุ้นสามัญประจําปี 2568 ผ่านสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์และย่ืนแบบคําร้องล่วงหน้าเพ่ือเข้าร่วมประชุม (E-Request) โดยดําเนินการให้ครบถ้วนตามข้อกําหนดการเข้าร่วม
ประชุมผ่านระบบ Inventech Connect (เอกสารแนบ 7) ของบริษัท ทีดับบลิวแซด คอร์ปอเรชั่น จํากัด (มหาชน)  

 

1. การย่ืนแบบคําร้องเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) ผ่านระบบ e-Request 
1)  กรณีผู้ถือหุ้นเข้าร่วมประชุมด้วยตนเอง 
 

1.1  ผู้ถือหุ้นท่ีเป็นบุคคลธรรมดาสัญชาติไทยหรือสัญชาติต่างประเทศ 
ผู้ถือหุ้นท่ีเข้าร่วมประชุมด้วยตนเองจะต้องย่ืนแบบคําร้องเข้าร่วมประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ซ่ึงมีคู่มือการใช้งาน
ปรากฏตามเอกสารแนบ 7 โดยกรอกข้อมูลในระบบให้ครบถ้วนและแนบสําเนาบัตรประจําตัวอย่างใดอย่างหนึ่ง
ได้แก่ บัตรประจําตัวประชาชน บัตรประจําตัวข้าราชการ บัตรประจําตัวพนักงานรัฐวิสาหกิจ หนังสือเดินทาง
หรือบัตรประจําตัวอย่างอ่ืน ท่ีแสดงรูปถ่ายซ่ึงออกโดยหน่วยงานของรัฐบาลพร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง 

1.2  ผู้ถือหุ้นท่ีเป็นนิติบุคคลไทยหรือนิติบุคคลต่างประเทศ 
ผู้มีอํานาจกระทําการแทนของผู้ถือหุ้นซ่ึงเป็นนิติบุคคลไทยหรือนิติบุคคลต่างประเทศท่ีเข้าร่วมประชุมผ่านสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ด้วยตนเอง จะต้องแนบสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน หรือหลักฐานอ่ืนท่ีแสดงการเป็นนิติ
บุคคลท่ีรับรองสาํเนาถูกต้องโดยนายทะเบียน (หนังสือรับรองมีอายุไม่เกิน 6 เดือน) และผู้มีอํานาจกระทําการ
แทนนิติบุคคลท่ีมาประชุมด้วยตนเองจะต้องแสดงหลักฐานการมีอํานาจกระทําการแทนนิติบุคคลและแนบ
สําเนาบัตรประจําตัวตามท่ีกําหนดไว้ในข้อ 1.1 ด้วย 

 

2)  กรณีมอบฉันทะ 
2.1  กรณีผู้มอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดาอยู่ในประเทศไทยให้ผู้รับมอบฉันทะส่งเอกสาร ดังต่อไปน้ี 

2.1.1  สําเนาหนังสือมอบฉันทะ (ตามแบบท่ีแนบ) และ 
2.1.2  สําเนาบัตรประจําตัว (ดังท่ีกําหนดในข้อ 1.1) ของผู้มอบฉันทะพร้อมกับรับรองสําเนาถูกต้อง 
 

2.2  กรณีผู้มอบฉันทะเป็นบุคคลธรรมดาอยู่ต่างประเทศให้ผู้รับมอบฉันทะส่งเอกสาร ดังต่อไปน้ี 
2.2.1  สําเนาหนังสือมอบฉันทะ (ตามแบบท่ีแนบ) และ 
2.2.2  สําเนาบัตรประจําตัว (ดังท่ีกําหนดในข้อ 1.1) ของผู้มอบฉันทะพร้อมกับรับรองสําเนาถูกต้อง 
2.2.3  เอกสารตาม 2.2.1 และ 2.2.2 จะต้องให้กงสุลไทยหรือโนตารีพับบลิค หรือบุคคลอ่ืนท่ีมีอํานาจตาม

กฎหมายท้องถ่ินรับรองการลงลายมือชื่อ 
 2.2.4  กรณีการมอบฉันทะของบุคคลธรรมดาอยู่ต่างประเทศและแต่งต้ังให้คัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทย

เป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้นโดยให้ Custodian เป็นผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนต้องส่งหลักฐาน
ดังต่อไปน้ีเพ่ิมเติม 
2.2.4.1  หนังสือมอบอํานาจจากผู้มอบฉันทะท่ีอยู่ในต่างประเทศให้ Custodian เป็นผู้ดําเนนิการลงนาม

ในหนังสือมอบฉันทะแทนและ 
2.2.4.2  หนังสือยืนยันว่าผู้ลงนามในหนงัสอืมอบฉันทะแทนได้รับอนุญาตให้ประกอบธุรกิจ Custodian  
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 2.3  กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคลซ่ึงจดทะเบียนจัดต้ังในประเทศไทยให้ผู้รับมอบฉันทะส่งเอกสารดังต่อไปน้ี 

2.3.1  หนังสือมอบฉันทะ (ตามแบบท่ีแนบ)  
2.3.2  หนังสือรับรองการจดทะเบียนท่ีออกโดยนายทะเบียนกระทรวงพาณิชย์ (หนังสือรับรองมีอายุไม่เกิน 6 เดือน) 

และ 
2.3.3  สําเนาบัตรประจําตัว (ดังท่ีกําหนดในข้อ 1.1) ของผู้มีอํานาจลงนามในหนังสือมอบฉันทะพร้อมกับ

รับรองสําเนาถูกต้อง 
2.4  กรณีผู้มอบฉันทะเป็นนิติบุคคลซ่ึงจดทะเบียนจัดต้ังในต่างประเทศผู้รับมอบฉันทะจะต้องส่งเอกสาร ดังต่อไปนี้ 

2.4.1  หนังสือมอบฉันทะ (ตามแบบท่ีแนบ)  
2.4.2  ต้นฉบับหรือสําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนหรือหลักฐานอ่ืนท่ีแสดงการเป็นนิติบุคคลพร้อม 

หลกัฐานว่าผู้ใดมีอํานาจลงนามมอบฉันทะและ 
2.4.3  สําเนาบัตรประจําตัว (ดังท่ีกําหนดในข้อ 1.1) ของผู้มีอํานาจท่ีได้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะพร้อมกับ

รับรองสําเนาถูกต้อง 
2.4.4  เอกสารตาม 2.4.1 ถึง 2.4.3 จะต้องให้กงสุลไทยหรือโนตารีพับลิค หรือบุคคลอ่ืนท่ีมีอํานาจตาม

กฎหมายท้องถ่ินรับรองการลงลายมือชื่อ 
2.4.5  กรณีการมอบฉันทะของนิติบุคคลซ่ึงจดทะเบียนจัดต้ังในต่างประเทศและแต่งต้ังให้คัสโตเดียน 

(Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้นโดยให้ 
 

Custodian เป็นผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนต้องส่งหลักฐานดังต่อไปน้ีเพ่ิมเติม 
2.4.5.1 หนังสือมอบอํานาจจากนิติบุคคลซ่ึงจดทะเบียนจัดต้ังในต่างประเทศให้ Custodian เป็น

ผู้ดําเนินการลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนและ 
2.4.5.2 หนังสือยืนยันว่าผู้ลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทนได้รับอนุญาตให้ประกอบธุรกิจ Custodian 

 2.5 การมอบฉันทะให้เป็นไปตามเงื่อนไขท่ีกําหนดไว้ในแบบฟอร์มหนังสือมอบฉันทะ 
2.6 กรณีการมอบฉันทะโดยเฉพาะจากผู้ถือหุ้นชาวต่างประเทศผู้รับมอบฉันทะควรจะมาลงทะเบียนเม่ือเร่ิมเปิด 

ลงทะเบยีนเพ่ือให้ผู้ตรวจสอบเอกสารได้มีเวลาเพียงพอในการตรวจสอบ 
2.7 ผู้เข้าร่วมประชุมท่ีมีการแก้ไขคํานําหน้าชื่อ ชื่อ หรือชื่อสกุล โปรดแสดงหลักฐานรับรองการเปลี่ยนแปลงดังกล่าว 
2.8 กรณีมีการแก้ไขขูดลบขีดฆ่าเคร่ืองหมายลงมติหรือเคร่ืองหมายหน้าชื่อผู้รับมอบฉันทะหรือข้อความใดๆ ในแบบฟอร์ม

หนังสือมอบฉันทะผู้มอบฉันทะต้องลงชื่อกํากับหรือลงชื่อย่อไว้เป็นสําคัญหากผู้มอบฉันทะมิได้กระทําการตามท่ี
กล่าวมานี้ บริษัทขอสงวนสิทธิในการพิจารณาให้การมอบฉันทะเสียไปท้ังหมดหรือบางส่วน 

2.9 ในการแนบสําเนาบัตรประจําตัว (ดังท่ีกําหนดในข้อ1.1) บัตรจะต้องไม่หมดอายุและเนื่องจากข้อความในบัตร
อาจมีข้อมูลละเอียดอ่อนตาม พ.ร.บ.คุ้มครองข้อมูลส่วนบุคคล พ.ศ. 2562 ซ่ึงบริษัทไม่ประสงค์จะทราบหรือ
จัดเก็บดังนั้นเจ้าของบัตรต้องปิดทับหรือขีดฆ่าข้อมูลดังกล่าวเช่นศาสนาและ/หรือหมู่โลหิตก่อนนําส่งให้บริษัท
หากไม่ได้ดําเนินการเจ้าของบัตรต้องยินยอมให้บริษัทเป็นผู้ปิดทับหรือขีดฆ่าเอง 

2.10 บริษัทขอสงวนสิทธิในการอนุญาตให้เฉพาะผู้มีเอกสารถูกต้องและครบถ้วนเข้าร่วมประชุมได้เท่านั้น 
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2. วิธีการมอบฉันทะ 

บริษัทได้จัดส่งหนังสือมอบฉันทะซ่ึงจัดทําข้ึนตามแบบท่ีกรมพัฒนาธุรกิจการค้ากระทรวงพาณิชย์ได้กําหนดไว้จํานวน 3 แบบดังนี้ 
• แบบ ก.  เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะท่ัวไปซ่ึงเป็นแบบท่ีง่ายไม่ซับซ้อน 
• แบบ ข. เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะท่ีกําหนดรายการต่างๆ ท่ีจะมอบฉันทะท่ีละเอียดชัดเจนตายตัว 
• แบบ ค. เป็นแบบหนังสือมอบฉันทะท่ีใช้เฉพาะกรณีผู้ ถือหุ้นเป็นผู้ลงทุนต่างประเทศและแต่งต้ังให้คัสโตเดียน

(Custodian) ในประเทศไทยเป็นผู้รับฝากและดูแลหุ้น 
 

 ผู้ถือหุ้นท่ีไม่สามารถเข้าร่วมการประชุมผู้ถือหุ้นของบริษัทได้ด้วยตนเองสามารถมอบฉันทะได้โดยดําเนินการ ดังนี้ 
(1)  ใช้หนังสือมอบฉันทะตามแบบท่ีกําหนดข้างต้น 
(2)  มอบฉันทะให้บุคคลใดบุคคลหนึ่งตามความประสงค์ของผู้ถือหุ้น โดยให้ระบุชื่อพร้อมรายละเอียดของบุคคลที่ผู้ถือหุ้น

ประสงค์จะมอบฉันทะหรือเลือกมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัทโดยกาเคร่ืองหมายหน้าชื่อตามท่ีบริษัทระบุไว้ใน
หนังสือมอบฉันทะ 

(3)  ปิดอากรแสตมป์จํานวน 20 บาทพร้อมท้ังขีดฆ่าเพ่ือให้ถูกต้องและมีผลผูกพันตามกฎหมายท้ังนี้บริษัทได้อํานวยความ
สะดวกในการปิดอากรแสตมป์ให้แก่ผู้รับมอบฉันทะที่มาลงทะเบียนเข้าร่วมประชุม 

 

ท้ังนี้ ผู้ถือหุ้นท่ีมอบฉันทะจะต้องมอบฉันทะให้ผู้รับมอบฉันทะเพียงรายเดียวเป็นผู้เข้าประชุมและออกเสียงลงคะแนนไม่สามารถ
แบ่งแยกจํานวนหุ้นให้ผู้รับมอบฉันทะหลายคนเพ่ือแยกการออกเสียงลงคะแนนได้ 
 

อนึ่ง ผู้ถือหุ้นอาจใช้หนังสือมอบฉันทะแบบอ่ืนซ่ึงอย่างน้อยต้องมีรายการครบถ้วนตามท่ีกฎหมายกําหนดไว้ 
 

3.  เง่ือนไขการออกเสียงลงคะแนน 
ในการออกเสียงลงคะแนนทุกคราวหรือในแต่ละวาระการประชุมผู้ถือหุ้นรายหนึ่งมีคะแนนเสียงเท่ากับจํานวนหุ้นท่ีตนถือ (หนึ่งหุ้น  
มีหนึ่งเสียง) โดยการออกเสียงลงคะแนนมีรายละเอียด ดังนี้ 
3.1  ผู้ถือหุ้นท่ีมาประชุมด้วยตนเองให้ผู้ถือหุ้นกดปุ่มออกเสียงลงคะแนนตามความประสงค์ในแต่ละระเบียบวาระ (เห็นด้วย

หรือไม่เห็นด้วย กับข้อเสนอของคณะกรรมการหรืองดออกเสียง)  
3.2  ผู้มาประชุมท่ีได้รับมอบฉันทะจากผู้ถือหุ้นมีวิธีปฏิบัติดังนี้ 
  แบบมอบฉันทะแบบ ก. : ผู้รับมอบฉันทะต้องกดปุ่มออกเสียงลงคะแนนผ่านระบบระหว่างการประชุมตามความ

ประสงค์ในแต่ละระเบียบวาระ (เห็นด้วยหรือไม่เห็นด้วยกับข้อเสนอของคณะกรรมการหรืองดออกเสียง)  
  แบบมอบฉันทะแบบ ข. และ ค. : กรณีท่ีผู้มอบฉันทะกําหนดการออกเสียงลงคะแนนไว้ล่วงหน้าในแต่ละระเบียบวาระนั้น

บริษัทจะบันทึกคะแนนเสียงไว้ต้ังแต่ขณะลงทะเบียนเข้าประชุมผู้รับมอบฉันทะไม่ต้องกดปุ่มออกเสียงลงคะแนนกรณี
ท่ีผู้มอบฉันทะไม่ได้ระบุความประสงค์ในการออกเสียงลงคะแนนในระเบียบวาระใดไว้หรือระบุไว้ไม่ชัดเจนให้ผู้รับ
มอบฉันทะออกเสียงลงคะแนนได้ตามที่เห็นสมควร 

3.3 บัตรลงคะแนนเสียง 
 กรณีผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะเข้าร่วมประชุม E-AGM ด้วยตนเอง ให้กดปุ่มออกเสียงลงคะแนนผ่านระบบระหว่าง

การประชุมในแต่ละระเบียบวาระ 
 กรณีผู้ถือหุ้นมอบฉันทะให้กรรมการอิสระของบริษัทผู้ถือหุ้นจะต้องกรอกรายละเอียดการลงคะแนนของตน ในหนังสือ

มอบฉันทะ และบัตรลงคะแนนเสียง และจัดส่งเอกสารดังกล่าวให้บริษัทก่อนวันประชุม หากผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบ
ฉันทะมีการแก้ไขขูดลบขีดฆ่าเครื่องหมายลงมติในหนังสือมอบฉันทะ และบัตรลงคะแนนเสียง ต้องลงชื่อกํากับหรือลงชื่อย่อ
ไว้เป็นสําคัญหากผู้ถือหุ้น หรือผู้รับมอบฉันทะ มิได้กระทําการตามท่ีกล่าวมานี้ บริษัทขอสงวนสิทธ์ิในการพิจารณาให้
การออกเสียงลงคะแนนเสียไปท้ังหมดหรือบางส่วน 


